
「創る、動かす、守る」をトータルにこなす
経験と実績に基づく、豊富なサービスとソリューションをご提供

ＨＢＡは、総合的なアウトソーシングサービスをワンストップでご提供する
ことで、ＩＴを中心とした様々な設備・業務の課題を解決し、お客様の経営
戦略をサポートします。

データセンターサービス

・ ハウジング・ホスティング
・ 運用・監視

HBAクラウド

・ クラウド

・ バックアップ
BC/DR

・ 保守
保守サービス

・ データ入力
・ 印刷代行
・ 電子帳票
・ 帳票加工
・ 仕分・配送

BPOサービス

トータルＳＯソリューション

・本社 〒060-0004  札幌市中央区北4条西7丁目1番地8 TEL(011)231-8301
・HBAシステムビル 〒060-0032  札幌市中央区北2条東7丁目 TEL(011)232-7421
・東京支社 〒140-0002  東京都品川区東品川4-10-13 KDX東品川ビル TEL(03)3450-7131
・関西ソリューションセンター 〒532-0003  大阪市淀川区宮原3丁目4番30号 ニッセイ新大阪ビル  TEL(06)6393-1780
・営業所（旭川・釧路・室蘭・北見・帯広・稚内）
・URL　http://www.hba.co.jp/

●記載の内容は、2015年3月現在のものです。●技術改善等により、予告なく
変更する場合がございますが、あらかじめご了承ください。●記載の会社名、
商品名は各社の商標、または登録商標です。●記載内容に関するお問合せお
よびサポートは、日本国内限定とさせていただきます。

JQA-1639 JQA-EM3049 JQA-IM0015
本社・HBAシステムビル
・東京支社

JQA-IT0020
IDCサービス

クラウドサービス(PaaS)

ＢＰＯサービス
バックオフィス業務の悩みを解決

Business P rocess Outsourcing

・　データ入力

・　印刷代行

・　電子帳票

・　帳票加工

・　仕分／発送

データの流れ

セキュアな環境で安心・安全
ＨＢＡのＢＰＯサービスは、お客様のデータをお預かりするためのセキュリティ対策も万全です。
データエントリーから発送までのすべての行程を、堅牢性・可用性を兼ね備えたＨＢＡ施設内で行うため、情報漏えいや紛失の
リスクを最小限に抑えることができます。また、「情報セキュリティマネジメントシステム」および「プライバシーマーク」といっ
た公的認証を取得し、国際基準に沿った管理体制を整備しています。

データを活用するための入力から出力、さらに配送に至るまで。
バックオフィス業務における大切な情報の管理・利活用を用途に合わせて迅速に対応いたします。

インプット（入稿）
　・ ネットワーク経由
　・ 電子媒体
　・ 印刷物（単票／連票）

アウトプット（納品）
　・ お客様へ個別発送
　・ 支店／営業所へ発送
　・ 取引先企業様へ発送

ＢＰＯサービス
　・ データ入力
　・ 印刷代行
　・ 電子帳票
　・ 帳票加工
　・ 仕分・配送



レセプトデータ
年末調整申告書
各種アンケート　など

専用端末を設置しセキュリティが万全な
建屋内で、多種多様なドキュメントを熟
練のキーパンチャーが、正確に短期間で
電子データ化します。

正確・迅速にデータ化データ入力サービス

価格表
顧客台帳
在庫表　など

大型超高速プリンタで必要なときに必要
な分だけプリントアウトするため、設備・
運用に関するコストが削減できます。

必要な分だけプリント必要な分だけプリント印刷代行サービス

請求書控え
総勘定元帳
貸付金元帳
個人台帳　など

長期保管が必要な帳票類を電子化して
ご要望の媒体で納品します。保管スペー
スを大幅に削減できます。

電子媒体で納品電子帳票サービス

請求書
ダイレクトメール
納税通知書
統計資料　など

特殊用紙を使用した圧着ハガキ加工で
個人情報保護が図れるほか、複数種類の
帳票に対応した封入封かん機により迅
速・正確な封入処理が行えます。

用途に合わせて加工用途に合わせて加工帳票加工サービス

データ入力
多種多様なドキュメントを迅速、正確に入力し電子

データ化（デジタル化）します。自社のキーパンチャーに

よる１００％国内（自社）生産ですので、安心してご利

用いただけます。また、遠隔地から回線を通じてデータ

化するイメージエントリーサービスにも対応します。

印刷代行
お預かりしたデータをご要望に応じて出力イメージの

設計を行い印刷します。少部数印刷から短期間の大量

印刷までお客様の様々なニーズにお応えします。

電子帳票
様々なツールで作成された帳票データをお預かりし、

検索機能やセキュリティ機能を加えた電子帳票として

加工します。

また、ご要望に応じて帳票設計もお請けします。

帳票加工
圧着加工はがき（ＤＭ、請求書、口振結果案内）や、税

関係の納付書の製本～封入封かんまで、万全の検査

のもと、お客様のニーズに合わせたサービスをご提供

します。

仕分／発送
プリントアウト後、お客様ご指定の仕分け作業を行い、

ご指定の宛先へ発送します。また郵便料金の割引が受

けられる利用者区分仕分け（割引札付け作業）にもご

対応します。

札幌市内のお客様は、自社メールにて配送可能です。

ラインアップ ～ トータルサービスから個別サービスに至るまで、様々な組み合わせでのご提供が可能です。 ～

お客様の大切な情報を用途に合わせて
スピーディに処理・加工
このような事でお悩みではありませんか？
長年の実績とノウハウを持つＨＢＡのＢＰＯサービスにお任せください。

大量の請求書やダイレクト
メールを手作業で加工したり
封入しなければならない

作業量の悩み

プリントアウトされた書類や帳
票が増えると、保管にも多くの
スペースを必要としてしまう。

保管場所の悩み

月に数回だけのプリントア
ウトに設備費と運用コスト
が膨大にかかってしまう。

コストの悩み

紙情報をデータ化したり、入
力にミスが無いかのチェック
に時間がかかってしまう。

作業時間の悩み

コスト削減 コア業務
の集中 リスク低減 品質保持


